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Ako vytvoriť 
organizáciu
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1. Prihlásenie do 
aplikácie
•	 Ak	ešte	nemáte	svoj	užívateľský	profil,	kliknete 
na	„Registrovať sa.“

•	 Link:	https://kps.solved.fi

https://ktopomozeslovensku.sk/
https://kps.solved.fi/activities/potrebujempomoc/list


www.ktopomozeslovensku.sk 3 / 11

2. Pred vytvorením 
organizácie
Organizáciou	sa	v	aplikácii	myslia	organizácie	občianskej	
spoločnosti,	ale	aj	zdravotnícke	zariadenia,	záchranná	služba,	
zariadeniasociálnych	služieb	a	pod.

•	 Pod	vytvorenou	organizáciou	sa	budú	zobrazovať	všetky	dopyty	
a	ponuky,	ktoré	zástupcovia	organizácie	na	platforme	vytvorili.

•	 Bez	vytvorenej	organizácie	a	k	nej	priradených	užívateľov,	dopyt	
nebude	schválený	administrátorom.	Toto	opatrenie	sme	zaviedli	
kvôli	tomu,aby	nedošlo	k	zneužívaniu	pomoci	cez	aplikáciu	Kto	
pomôže	Slovensku.

•	 Vytvárajte	vždy	iba	jednu organizáciu.	Ak	má	organizácia	viacero	
pobočiek	alebo	oddelení,	v	dopyte	máte	možnosť	špecifikovať,	
pre	ktorú	pobočku	žiadate	konkrétnu	pomoc.

https://ktopomozeslovensku.sk/
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3. Vytvorenie 
organizácie
•	 V	ľavom	hornom	rohu	otvoríte	menu	a	kliknete	na	
	 tab	„Organizácie.“
•	 V	pravom	rohu	kliknete	na	tlačidlo	„+ Create.“
•	 Po	kliknutí	sa	vám	otvorí	formulár,	ktorý	treba	vyplniť.

https://ktopomozeslovensku.sk/
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4. Vyplnenie 
formulára
Časť „Basic information“ – základné informácie:

• „Organizácia name“	–	názov	vašej	organizácie.
• „What we do“	–	krátky	popis	–	zobrazuje	sa	v	miniatúre		
organizácie.

• „Description“	–	dlhší	popis	–	zobrazuje	sa	po	kliknutí	na	
organizáciu.

• „Categories“ –	vyberte	kategóriu	organizácie	(zdravotnícke	
zariadenie,	mimovládna	organizácia	alebo	iné).

•	 Vložte	cover	obrázok	a	logo.

https://ktopomozeslovensku.sk/
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Časť „Details“ – Detaily:

•	 Vyplníte	„Country HQ“	(krajina,	kde	sídli	organizácia)	 
a	„City HQ“	(mesto,	kde	sídli	organizácia).

• „Contact email“	–	kontaktná	emailová	adresa	(dobrovoľné).
• „Web“	–	webová	stránka	vašej	organizácie	(dobrovoľné).
• „Founded in“	–	rok	založenia	(dobrovoľné).
• „Areas of expertise“	–	tagy	slúžia	na	rýchle	filtrovanie	v	rámci	
aplikácie.	Vždy zadávajte mesto.	Prípadne	si	priamo	vyberte	
tag	z	ponuky.

#Bratislava

https://ktopomozeslovensku.sk/
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• „Organization members“	–	začnite	písať	mená	svojich	
kolegov	a	následne	na	ne	kliknite.	Takto	ich	priradíte	 
k	vznikajúcej	organizácii.

• „Attachments“	–	prílohy	–	dobrovoľné	–	môžete	vložiť	
akúkoľvek	relevantnú	prílohu	(napriklad	lokality,	kde	 
pôsobíte	alebo	výročnú	správu).

https://ktopomozeslovensku.sk/
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Časť „Additional information“ – postupne vyplňte všetky 
relevantné polia. V tejto časti sú polia v slovenčine:  

•		Uvediete	základné	informácie	organizácii	–	Kraj,	Okres,
	 Adresa,	PSČ,	Typ	organizácie.
•  „Zástupcovia organizácie“	–	môžete	uviezť	mená	kolegov,		
ktorí	budú	aplikáciu	využívať.	Na	základe	tohto	zoznamu	
ich	budeme	vedieť	priradiť.	Tieto	informácie	vidí	iba	
administrátor.

•  Pozor: Dopyt bude schválený len v prípade, že je používateľ 
schválený a priradený k organizácii. Je	to	kvôli	prevencii	voči	
zneužívaniu	pomoci.

•		V	prípade	akýchkoľvek	problémov	alebo	otázok,	neváhajte	
kontaktovať	kontaktujte	administrátora	TU.

https://ktopomozeslovensku.sk/
https://kps.solved.fi/people/users/507e7c64-db16-4e86-93c1-dfbe01b73394
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5. Schválenie 
a zverejnenie 
organizácie
•	 Každú	organizáciu	najskôr	schvália	administrátori.
•	 Po	schválení	sa	zobrazí	v	tabe	„Organizácie“.

https://ktopomozeslovensku.sk/
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6. Správa 
organizácie
•	 Po	zverejnení	si	môže	detaily	o	vašej	organizácii,	priradené	
dopyty	a	ponuky	pozrieť	každý	používateľ	aplikácie.

• Organizáciu je možné editovať.	Kliknete	na	bodky	v	pravom	
hornom	rohu	a	zvolíte	„Edit.“

•	 Organizáciu	môžu	editovať	len	autori	a	administrátorom	
priradení	používatelia.	Ak	chcete	ďalšiemu	používateľovi	
aplikácie	umožniť	editovať	profil	organizácie,	neváhajte	
kontaktovať	administrátora	TU.

https://ktopomozeslovensku.sk/
https://kps.solved.fi/people/users/507e7c64-db16-4e86-93c1-dfbe01b73394
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