#KtoPomozeSlovensku

Ako vytvorit
dopyt po pomoci



1. Prihlasenie do
aplikacie

e Ak este nemate svoj uzivatelsky profil, kliknete
na ,Registrovat sa."
e Link: https:/kps.solved.fi
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H

Prihlasenie

Zabudol/la si heslo?

Prihlasif sa

Pridaj sa k platforme
Kto Pomoze
Slovensku

ESte nemds Gcet? Registruj sa uz dnes
a budes o krok blizSie k pomoci tym,
ktori to potrebujd.

[ Registrovat sa ]
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2. Pred vytvorenim
dopytu

Pred vytvaranim dopytu sa uistite, Ze vas profil bol schvaleny

a boli ste priradeny k organizacii:

e Otvorite menu v lavom hornom rohu a kliknete na tab
~View profile.

e Kliknutim profil otvorite a na spodku profilu sa zobrazi
administratorom pridelend organizacia.

e Ak nemate pridelent organizaciu, kontaktujte administratora TU.

¢ Jeden dopyt vytvarajte vzdy len na jeden typ pomoci (napr. typ
pomoci - ochranné pomécky) a jedného koncového prijimatela.
Darcom tak bude jasné, ¢o potrebujete a kam to treba dopravit.
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Auuaunian mrornauon

Aky je mdj ciel Potrebujem pomoc

N&zov organizécie/ Nadécia Pontis

firmy

Typ organizacie Nadécia

Kraj Bratislavsky kraj
Okres Bratislava Ill
Ulica a ¢islo Zelindrska 2

PS¢ 82108

Connections

Common (1)

‘

Organizacie (2)

2\

pontis
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3. Vytvorenie
dopytu

e Vlavom hornom rohu otvorite menu a kliknete na

tab ,Potrebujem pomoc.*
e V pravom rohu kliknete na tlacidlo ,+ Suggest.”
e Po kliknuti sa vdm otvori formular, ktory treba vyplnit.
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@ Potrebuiem ...

Al

i

# Bratislava

# Medzilaborce

i

Exolore v

Respirétory FFP 3 - 4ks,
dezinfekcia na povrchy,
dezinfekcia na ruky,
chirurgicke rukavice - 100 ks,
2x overal - velkost M
(EN14126)

{2 Bratislava, Slovakia

Jednorézové chirurgické
riiska 1200 ks

@ roskovce, Slovakia

Suggest potrebujem pomoc

Respiratory,
Ochranné Stity,
Ochranné rukavice

& 1

Respirétory FFP 3 na
ochranu dychacich ciest, 30
kusov Ochranné 3tity, 4 kusy
Ochranné rukavice, 100
pérov ( tj. 200 kusov)
Ochranny odev typu TYVEK,
4 kusy zamestnancov a
Anhravalnileay ba

{2 Bratislava, Slovakia
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4. Vyplnenie
formulara

Cast ,,Basic information“ - zdkladné informacie:

e ,Potrebujem pomoc name” - nizov vasho dopytu -
uvadzajte nazov organizacie alebo vystizny ndzov dopytu.

e ,Short description” - kratky popis, ktory sa zobrazuje
v miniature dopytu - uvadzajte podrobné informacie aj
s poctom kusov (napr. Dezinfekcia na povrchy 5I,
dezinfekcia na ruky 5I).

e ,Brief potrebujem pomoc summary“ - dlhsi popis, ktory
sa zobrazuje po kliknuti na dopyt - uvadzajte rovnako ako
v policku vyssie (skopirujte text a vlioZte).

e Cover obrazok nemusite zadavat - priradi ho admin podla
urgentnosti dopytu a typu pomoci.
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Basic information

Potrebujem pomoc name *

Nadacia Pontis

Short description *

Dezinfekcia na povrchy 5I, dezinfekcia na ruky 5|

Brief potrebujem pomoc summary *

Pre zamestnancov, ktori pracuju v organizacii, potrebujeme:
dezinfekcia na povrchy 5I,
dezinfekcia na ruky 51
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¢ Vyplnite ,Country” (krajina) a ,City" (mesto). < # Suagest pot...
e ,Privacy” - vzdy nastavujte Private.
e ,Categories” - vyberiete si typ pomoci (napr. Dezinfekéné
prostriedky). Pozor: v jednom dopyte si vyberte len jeden
typ. Ak potrebujete veci z inej kategorie, vytvorte na to Country+ City
samostatny dopyt.
e ,Tags" - tagy sliizia na rychle filtrovanie v ramci aplikacie.
Vzdy zadavajte mesto. Pripadne si priamo vyberte tag
z ponuky.

Privacy *

Public @ Private @ Confidential 2

Categories

Dezinfekéné prostriedky

Tags

Select from the most used tags ...

(Btiione)

... OF type your own. *

#Bratislava

Partner organizations
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e ,Partner organizations” - zacnite pisat nazov svojej
organizacie a nasledne na nu kliknite. Vdaka tomu sa vas
dopyt priradi k vasej organizacii.

e ,Attachments” - prilohy - dobrovolné - mézete vlozit
akukolvek relevantnt prilohu (napriklad fotku toho ¢o
poZadujete, lokality dorucenia).

www.ktopomozeslovensku.sk

< # Suagest pot...

Partner organizations

Nadd

Attachments

& Attach or drop files here

Additional information

Na&zov organizdcie *

Typ organizacie *
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Cast ,Additional information” - postupne vypliite vietky
relevantné polia. V tejto Casti st polia v slovencine:

e Niektoré polia ako , Typ organizacie” alebo ,, Typ pomoci“
a jej $pecifikacia vyplnate viac krat. Nastavili sme to tak kvoli
Statistikdm a potencialne aj kvoli efektivnejSiemu oslovovaniu
darcov v pripade urgentnej potreby.

Na co si dat pozor:

e ,Oddelenie” - do aplikacie registrujete svoju organizaciu
alebo zdravotnicke zariadenie. V rdmci neho moézete mat
rézne oddelenia alebo pobocky, ktoré maju Specifické
materialne potreby. V dopyte viete upresnit pre koho je
material potrebny.

e ,Kontaktna osoba” - kontaktna osoba je ¢lovek, s ktorym
bude primarne komunikovat darca. Darca reaguje na dopyt
emailom, v ktorom sa mu zobrazia Udaje kontaktnej osoby.

e ,Email autora“ - autor dopytu a kontaktnd osoba nemusia
byt vzdy tie isté osoby. V tomto pripade darca kontaktuje
pridmarne kontaktnu osobu. Email sa v képii odosiela aj na
autora dopytu.

e Pre koho Ziadam a beneficienti - v pripade, Ze nezZiadate
0 pomoc v ramci svojej organizacie, uvedte ¢o najpresnejsie
beneficientov. M6zZu to byt napriklad jednotlivé
marginalizované komunity, s ktorymi pracujete.

Na zaver stadi kliknat na tlacidlo Submit.
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< # Suaqgest pot...

Additional information

Na&zov organizécie *

Typ organizacie*

Oddelenie

Meno kontaktnej osoby *

Email kontaktnej osoby *
Telefénne &islo kontaktnej osoby
Email autora

Pre koho ziadam *
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5. Schvalenie a
zverejnenie dopytu

e Kazdy dopyt najskér schvalia administratori.
e Po schvileni sa zobrazi v tabe ,Potrebujem pomoc.”
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Nadacia Pontis - dezinfekcia

Pre zamestnancov, ktorf pracujd v organizécii potrebujeme:
dezinfekciu na povrchy 5l
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1 4 = # Potrebuiem ... ]
6. Sprava dopytu =T

Nadédcia Pontis -
e Po zverejneni mbze na vas dopyt zareagovat ktorykolvek # Brotislevs WM: _—
uZivatel aplikacie tak, Ze vam posle email na zadanu —
kontaktnu adresu.
e Ak sa vas dopyt naplni alebo uz nechcete prijimat pomoc,
kliknite na bodky v pravom hornom rohu vasho dopytu a

zvolte ,Remove.” Od tohto momentu sa uz dopyt nezobrazuje

8 Edit
Duplicate
Archive

& Remove

ostatnym uzivatelom.
e Administratori budd obsah kontrolovat a vyzyvat autorov

[ Leave

$?  Copy link

dopytu na Upravu alebo odstranenie dopytu.
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